Оформление курсовой работы
Написание курсовой работы включает в себя сбор информации, ее анализ и обработку. Кроме того, вам обязательно нужно будет уделить время правильному оформлению работы. Это необходимая часть, так как курсовая работа принимается руководителем и допускается к защите только при условии должного оформления.
Процесс можно разделить на несколько отдельных моментов. Если вы будете выполнять их правильно и последовательно, проблем не будет.
Итак, эти моменты:
· форматирование текста;
· оформление списка источников;
· оформление сносок;
· оформление титульного листа;
· оформление заключения;
· [bookmark: _GoBack]распечатка и прошив работы.

Содержание курсовой
Свой текст вы должны выстроить по такой схеме: титульный лист – оглавление – введение – основная часть – выводы – список литературы – приложения.
Все эти части должны начинаться с новой страницы и быть правильно пронумерованными. Титульный лист имеет номер, но он не ставится.

Форматирование текста
Весь текст должен быть написан шрифтом Times New Roman, кегль 14пт. Выравнивать текст нужно по ширине. Интервал между строчками: 1-1,5 пт.
Цвет текста – черный по всей работе.
Поля: верхнее и нижнее – 2 см, левое – 3 см, правое – 1 см.
Заголовки набираются тем же шрифтом. Они располагаются по центру. Выделяются полужирным.
Номера страниц проставляются вверху страницы с правой стороны.

Оформление списка источников
Со списком литературы обычно возникает больше всего проблем. Тут важен каждый знак, поэтому преподаватель, который проводит нормоконтроль, обычно находит так много ошибок. 
Прежде всего возьмите на кафедре методические рекомендации. Это поможет вам. Там должны быть точные примеры оформления каждого вида источника информации. Следуйте этим примерам, и все будет хорошо.
Мы же рассмотрим основные моменты, которые могут облегчить вам эту работу:
Расположите все источники в алфавитном порядке по фамилии автора. Сначала русские, потом, если есть, иностранные.
 Нормативные акты и т.п. располагают в отдельном списке.
Приведем два примера источников: первый – учебник, второй – журнал.
1) Иванов А.Д.  Методы психологического давления./ А.Д. Иванов, Р.С. Буйнов, Е.В. Негашев.  – 5-е изд., перераб. и доп. – М.: Азбука-М, 2009. – 298 с.
2) Бановка Б. Механическое давние на заводе РРТ // АПК: экономика, управление. – 1997. - №47. –  34 с.


Оформление сносок
Иногда студенты используют сноски в курсовой работе. Они отделяются горизонтальной чертой под основным текстом страницы. 
Для сноски используют тот же шрифт, но меньшего размера и с меньшим интервалом. Ссылка в сноске повторяется в списке источников.
Если источник упоминается на странице два и больше раз, ставятся слова «там же».


Оформление титульного листа
Титульный лист выравнивается по центру, кроме данных о студенте и руководителе. Эти данные равняют по правой стороне.
На титульном листе указывают данные вуза, название и тему работы, данные о студенте и его научном руководителе, город и год.
Название работы и тему иногда выделяют большим шрифтом и полужирным.
Прошивка работы
Заканчивается работа распечаткой и прошивкой. Курсовую обычно скрепляют скоросшивателем. Формат бумаги – А4. Распечатка идет исключительно с одной стороны.
Работа должна быть чистой и аккуратной. На странице не должно быть больше 2 помарок, но, в любом случае, лучше перепечатать, чем исправлять.
Если у вас возникают сложности с написанием или оформлением курсовой работы, обратитесь к нам. Квалифицированные специалисты подготовят грамотную работу и оформят ее согласно всех правил. 
